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Cityof Houston
Departamento de Accion Affirmativa I Division de Cumplimiento de Contrato

Detalles/Pormenores/Procedimiento
a seguIr para solicitar Contratos Con Ia Ciudad de Houston

(INS AND OUTS OF CITY CONTRACTING)

El solictar negocio con Ia Ciudad de Houston ó sus contratistas puede ser una experiencia frustrante y
poco productiva Si üsted no conoce exactamente como funciona el sistema. (Se requiere que Ia persona
interesada en obtener un contrato esté totalmente familiarisada con dicho sistema.) Recuerde que, sü
certificación no garantiza que üsted obtendrá negocio O contrato de inmediato. Se requiere que Ia persona
interesada anüncie, y promueva sü negocio O companIa con los individuos que puedan estár interesados
en utilizar sus servicios. Las siguientes sugerencias pueden ayudarle a conseguIr O asegurar dichos
contratos con Ia Ciudad.

Se requiere que Usted adquiera un NUmero de Vendedor (Vendor Number) mediante éste
nümero su compania O negocio va a pasar a formar parte de Ia base de datos de Ia Ciudad
(City’s database) que a Ia vez ayuda a Ia Ciudad a facilitar el proceso de pago. Este nümero
puede adquirirse a travéz del internet en Ia siguiente página
hffps:IIpurchasinci.houstontxciov. Al término de por 10 menos 5 dIas laborales üsted puede
lamar al departamento de Ventas al (Vendor Desk) (832) 393-8800) donde le darán
informaciOn de su forma/aplicaciOn de registraciOn, y a sü véz obtener el nümero que le ha
sido asignado y que 0 acredita como proveedor (Supplier). Los nümeros para los
proveedores tambIen pueden solicitarse Ilendo personalmente a Ia oficina del Departamento
de Compras (City’s Strategic Purchasing Department) localizado en el 901 Bagby, cuarto
nümero B-120, (sOtano) de Houston (City Hall) (832) 393-8800.

II. Busque Oportunidades. No espere a que las oportunidades con Ia ciudad Ileguen a su puerta.

Para Proveedores de Bienes yb Servicios No-Profesionales:

• Lláme a Ia Imnea de ofertas (Bid Hotline) al (832)393-8762 donde le proporcionán los
listados actualizados de ofertas (Bids) por sobre los 25,000.00 dolares O más.

• Vaya al sOtano (basement of City Hall) Localizado en el 901 de Ia calle Bagby, donde
le permiten ver las solicitudes para propuestas y ofertas mas recientes (Requests for
Proposals and bids) más recientes O actualizadas. AllI, podrá adquerir tamblen sü
nümero de proveedor, en caso que no lo haya hecho todavia..

• Asegürese de chequear Ia sección “Notice to Bidder” que aparece cada Viérnes en el
Houston Business Journal. asI como tambien con Ia ápina web del departamento
de Comras de Ia cuudad : https:llgurchasinci,houstontx.ciov/ para obtener
informaciOn sobre oportunidades de contratos para contratistas y subcontratistas.
Sintonice el Municipal Access Channel /Concast Cable TV donde se anuncian
propuestas y ofertas (Bids Advertisements) semanalmente.

• Atienda las conferencias de pre-oferta y pre-propuestas donde tendrá Ia oportunidad
de conocer posibles contratistas. Horario/ DIa de dichas conferencias se anuncian en
Ia página web del City of Houston (Strategic Purchasing Division)

(Strategic Purchasing) htts:IIurchasino.houstontx.aov
• Contacte, establesca un contacto sOlido (Network) con posibles contratistas (potential

prime contractors) de a conocer su compañialO negocio y los sevicios que üsted
provee.



Para Construcciôn y Firmas Relacionadas- con Ia Construcción:

• Asegürese de chequear Ia secciOn Notice to Bidder que aparece todos los Viénes en
los periódicos Houston Chronicle y el Houston Business Journal donde se
anüncian oportunidades de contratos para contratistas y subcontratistas.

• Asista a las conferencias de pre-ofertas (pre-bid) donde tiene Ia oportunidad de
conocer posible contratistas. Horario de estas pre-ofertas y pre-propuestas son
anunciados en Ia pagina web del (City’s Strategic Purchasing Division)
https://purchasing .houstontx.houston .gov/.

• Contacte companias que estén en proceso de tramitar/obtener un nuevo contrato
con Ia Ciudad y demuestreles como üsted puede ayudarles alcanzar the
M,W/DBEISBE yb PDBE porcentage ó goal assigned to their contract.

• Mantenga contacto permanente(Network) con posible contratistas (potential prime
contractors) proveales informaciOn detallada de los servicios que üsted of rece.

Para Proveedores de Servicios Profesionales:

• Localize el departamento O departamentos que requieren y utilizan su servicios.
Lláme al departamento de Acción Afirmativa y Cumplimiento de Contrato al 71 3-837-
9000 para obtener más informaciOn.

• Arquitectos é Ingenieros (A&E) deben dirigirse al 611 Walker, 50 piSO solicitar/ y llenar
a forma PWE-100 Para que su compania sea inclulda en Ia base de datos (database)
del departamento A& E de Ia ciudad. Tamblen puede adquirir Ia forma a travéz del
internet htt://publ icworks .houstontx.pov/documents/we 1 O0htm

• Contacte el departamento de Ia ciudad é informeles el tipo de trabajo o servicios que
sü compañIa provee. Requiera que sü compania sea inclulda en Ia lista de pedido de
propuestas. (Request for Proposal (REP) list.

• Asegürese de chequear el Houston Chronicle el Houston Business Journal. como
tamblen periódicos minoritarios donde tambien se anuncian pedidos de propuestas
ô Request for Proposals)

• Asista a las conferencias de pre-propuestas(donde tiene Ia oportunidad de conocer
posible contratistas.

• Hágase conocer-contacte(Nerwork) con frecuencia aquellas companias que puedar O
necesiten usar el tipo de servicios que su compañia provee.

IlL Cuando Entregue Propuestas Asegürese de que las Especificaciónes Requeridas
sean cumplidas:

Cuando Usted Responda a Una Propuesta AsegUrarse de lo Siguiente:

• Leer todas las instrucciones completamente
• Asegurese de que los bienes O servicios que üsted of rece cumplen exactamente con

las especificaciones e Ia ciudad de Houston.
• Eirme sü Propuesta.
• Entregue su Propuesta /Oferta con tiempo (no hay excepciones para respuestas

entregadas tarde)
• En caso que sü oferta no resulte ganadora, siga tratando. Dirijase a Ia Oficina de Ia

Secretaria de Ia Ciudad (City Hall Annex, Primer Piso, localizada en el 900 de Ia calle
Bagby) y pida que le sea mostrada Ia Propuesta de Ia compañIa que ganO Ia oferta,
revise Ia misma detenidamente, ésto 0 ayudará a prepararse mejor para Ia prOxima
oportunidad.

IV. Lláme a Ia Oficina de Acción Afirmativa y Cumplimiento de Contrato para asIstencia
(713) 837-9000 6 visite nuestra página de internet www.houston.pov. Asegürese de
bajar La Gula de Contratos de Ia Ciudad (City Contracting Guide), La Fuente (The Source),
La GuIa de Recursos para Ia Industria de Ia Construcciôn (The Construction Industry
Resource Guide), y La GuIa/ Fuente de informacIon de Ia AsIstencia de Recursos que sé
proporcionan a Negocios (The Sources of Assistance Business Resource Guide).


